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	会计事务专业人才培养方案
	专 业 类 别 ： 财经商贸大类财务会计类   
	专 业 名 称 ： 会计事务                 
	专 业 代 码 ： 730301                   
	适 用 年 级 ： 2025级三年制中专班      
	修 订 时 间 ： 2025年7月              
	会计事务专业人才培养方案
	专业负责人：
	主要完成人：
	二、入学要求
	三、基本修业年限
	四、职业面向
	财经商贸大类（73）
	财务会计类（7303）
	五、培养目标
	六、培养规格
	本专业学生应全面提升知识、能力、素质，筑牢科学文化知识和专业类通用技术技能基础， 掌握并实际运用岗位
	七、课程设置及要求
	2.选修课程

	包括：会计基础、经济法基础、税收基础、电子票据技术应用等四门课程。 
	序号
	课程名称
	课程目标
	主要教学内容和要求
	学时
	1
	会计基础
	了解会计的工作职责与要求；熟悉会计 核算工作程序；领会会计核算对象、会计核算方法体 系和会计基础工作
	主要内容： 会计概论、账户与复式记账、基本经济业务的核算和成本计算、账户分类、会计凭证、账簿、财产清
	要求： 以账户和复式记账、凭账簿为主的任务 驱动教学。
	216
	2
	经济法基础
	通过 对本课程的学习，要求学生掌握经济法 律的基本知 识和各种法律制度，做到知法，懂法，守法，能够在
	主要内容：通过学习法律基础、会计法律制度、支付结算法律制度、税法概述及流转税税法律制度、所得税法律制
	要求：了解和掌握与经济相关的法学基础理论； 掌握公司法、合同法、会计法等重要经济法律法规的 主要内容
	216
	3
	税收基础
	1.计算税款;填报申报表;处理退税。
	2.发票领用、开具、认证;建账。
	3.新办企业税务登记；税种核定、变更。
	4.计提税费；风险预警；应对稽查。
	5.设计节税方案；政策解读应用。
	主要内容:涵盖税收基本概念与特征，介绍增值税、消费税、个人所得税等常见税种， 讲解税收构成要素（纳税
	要求： 学生在了解税收法律关系的前提下，明确我国税种的税制要素，主要掌握流转税和所得税的内容和计算，
	72
	4
	电子票据数据应用
	本课程旨在培养学生适应数字经济时代下会计工作的新要求，掌握电子票据的基础知识、数据处理技能与业务应用
	主要内容：电子票据基础认知；电子票据的数据处理技术；
	电子票据在会计核算中的应用；电子票据数据在税务中的应用；电子票据数据的简单分析与应用。
	要求： 采用“理论教学+实操演练+案例解析”相结合的模式，强调“做中学、学中做”；紧密对接企业实际工
	72
	序号
	课程名称
	课程目标
	主要教学内容和要求
	学时
	1
	企业会计实务
	216
	2
	税费核算与智能申报
	① 计算、申报和缴纳增值税及其附加税费。 
	② 计算、申报和缴纳企业消费税。 
	③ 计算、申报和缴纳企业所得税。 
	④ 计算、申报和缴纳代扣代缴的个人所得税。 
	⑤ 计算、申报和缴纳企业其他税金。 
	⑥ 计算、申报和缴纳社保金。 
	⑦ 计算、申报和缴纳住房公积金
	① 熟悉电子发票服务平台和电子税务局平台。 
	② 能够正确安装自然人税收管理系。 
	③ 能够准确计算代扣代缴的个人所得税额。 
	④ 会编制社保缴费月报表和社保参保情况月报表。 
	⑤ 会办理住房公积金缴存基数、缴存比例的调整和缓缴操作。 
	⑥ 能够熟练操作电子税务局主要税费申报及缴纳。 
	⑦ 了解企业税费申报 RPA智能工具应用场景
	216
	3
	财务数据分析
	① 企业经营数据分析。 
	② 财务指标分析。 
	③ 会计报表分析。 
	④ 预算执行情况分析。 
	⑤ 现金收支分析。 
	⑥ 财务因素趋势分析。 
	⑦ 数据分析结果的可视化呈现
	① 掌握某种数据处理工具应用方法。 
	② 能够分析企业的主要经营数据。 
	③ 能够分析企业的主要财务指标，并掌握其对企业偿债、获利和营运能力的影响。 
	④ 能够对主要会计报表数据进行绝对数、相对数分析。 
	⑤ 能够对财务数据分析结果进行可视化呈现设计
	48
	4
	出纳与资金管理
	① 审核资金收付业务流程。 
	② 办理现金收付。 
	③ 办理银行结算。 
	④ 进行资金收付业务账务处理。 
	⑤ 实施现金盘点与银行对账。 
	⑥ 保管印鉴与票证。 
	⑦ 管理与供应商和客户往来账。 
	⑧ 编制资金报表
	① 能熟练操作收银设备工具，会处理账单卡券业务。 
	② 会办理银行结算业务和利用第三方平台办理收付款手续。 
	③ 能规范、安全地保管现金、票据、印鉴等。 
	④ 了解银行对账 RPA 智能工具应用场景。 
	⑤ 会编制现金日报表、资金变动表、现金流量结余表等资金报表 
	72
	5
	会计信息系统应用 
	① 收集票据，进行分理与影像化扫描。 
	② 进行发票的合规性审核、真伪查验与发票勾选认证。 
	③ 校验经销、代销、联营发票，审核费用、银行结算、往来收支及总账核算等单据，完成记账工作。 
	④ 开展银企、供应商应付款、客户应收款等对账工作。 
	⑤ 应用业务管理模块进行采购、销售、仓管、往来、薪资等业务日常记账监控和清账管理。 
	⑥ 办理总账月末结账工作，编制会计报表。 
	⑦ 对接税务局平台，办理纳税申报
	① 会进行票据影像化扫描操作。 
	② 能够应用系统进行各种对账工作。 
	③ 能够应用系统实施各项目模块日常记账监控和清账工作。 
	④ 能够应用系统对接税务局平台，办理网上纳税申报业务。 
	⑤ 了解智能工具在纳税申报工作中的应用
	96
	6
	会计信息系统 
	运营服务 
	① 制订会计信息系统实施计划。 
	② 设置计算机软硬件环境与安装财务软件。 
	③ 调查整理业务流程与管理职责。 
	④ 实施系统初始设置，录入业务数据。 
	⑤ 运行会计信息系统。 
	⑥ 处理系统日常运行问题
	① 掌握会计信息系统实施的基本步骤和主要工作内容。 
	② 能够合理设置会计信息化软硬件环境，正确安装会计软件。 
	③ 掌握企业主要经济业务流程、部门管理职责调研与数据整理方法。 
	④ 能够正确实施系统初始化和基础业务数据录入。 
	⑤ 能够处理会计信息系统日常运行中的常见问题
	72
	3.专业拓展课程
	序号
	课程名称
	典型工作任务
	主要教学内容和要求
	学时
	1
	场景化企业模拟经营—ERP 沙盘
	通过直观的企业沙盘 模拟企业实际运行状况，内容涉及 企业整体战略、产品研发、生产、市场、销售、财务管
	主要内容:了解工业企业的真实资金运作流程；理解企业成功运营的关键因素；掌握战略决策、营销管理、财务管
	要求:学生具有经营意识与规划能力;培养具体问题具体分析、灵活决策的能力、沟通协作能力、组织领导技能;
	72
	2
	成本核算与管理
	72
	3
	财经法规与会计职业道德
	48
	4
	商品流通企业会计
	72
	序号
	实训名称
	开设学期
	实训时长
	实训内容及要求
	1
	会计手工、 电 子记账周
	第二、 
	三、四、五学期
	1 周
	实践内容：
	①工业企业真账手工账实操：手工填制凭证、登记账簿、编制财务报表； 
	②工业企业真账在某平台上进行电子做账。主要包括：启用电子账务系统、建立账套、基础设置、录入及审核凭证
	指导要求:
	①提供填制要求，样板，提供凭证、账簿、报表、业务。
	②电脑操作演示、分组分角色操作。
	2
	智能财税共享服务
	第四学期
	一周
	3
	企业模拟经营—ERP 沙盘
	第四学期
	一周
	 实践内容：
	①了解工业企业的真实资金运作流程；
	②理解企业成功运营的关键因素；
	指导要求:
	①学生具有经营意识与规划能力;培养具体问
	②道具模拟操作规程
	③新道科技服务平台沙盘操作
	4
	入学教育
	第一学期
	一周
	5
	毕业教育
	第六学期
	一周
	学校德育、就业、教学、团委等部门协同推进，班主任、专业教师、企业导师共同参与；严格毕业管理，倡导文明
	八、教学进度总体安排
	1.教学活动时间分配表(单位：周)
	2.教学进程安排表（教学计划表）
	3.教学学时、学分分配比例表
	统计项目
	学时统计
	学分
	合计
	理论
	实践
	课程教学
	公共基础必修课程
	1206
	918
	288
	68
	公共基础选修课程
	114
	74
	40
	7
	专业基础课程
	576
	342
	234
	32
	专业核心课程
	720
	214
	506
	41
	专业拓展课程(专业选修课程)
	264
	24
	240
	15
	小计
	2880
	1572
	1308
	163
	实践教学活动
	岗位实习（校外）
	360
	0
	360
	12
	小计
	360
	0
	360
	12
	其他教学活动
	入学教育（军训）
	30
	0
	30
	1
	综合实训
	120
	0
	120
	4
	毕业教育
	30
	14
	16
	1
	小计
	180
	14
	166
	6
	关键统计
	公共基础课程总学时
	1320
	公共基础课实践总学时
	328
	专业课程总学时
	1560
	专业课程实践总学时
	980
	选修课程（含公共选修和专业选修）总学时
	378
	岗位实习总学时
	360
	入学教育（军训）
	30
	总学时
	3420
	总学分
	181
	关键比例
	公共基础课程占总学时比例
	38.60%
	选修课占总学时比例
	11.05%
	专业课程占总学时比例
	45.61%
	实践教学占总学时比例
	53.63%

	九、师资队伍
	（一）队伍结构
	（二）专业带头人
	（三）专任教师
	（四）兼职教师

	十、教学条件
	（一）教学设施
	（二）教学资源

	十一、质量保障和毕业要求
	（一）质量保障


